
  

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 2022 

Offenburg, feste Anstellung, Vollzeit 

 

Deine Ausbildung 

▪ Du durchläufst im Laufe deiner Ausbildung alle unsere Abteilungen wie zum Beispiel die Zentrale, das 

Projektmanagement, die Buchhaltung oder die Personalabteilung und lernst dort die 

betriebswirtschaftlichen Prozesse eines Handwerksunternehmens kennen 

▪ In den einzelnen Abteilungen erwarten Dich spannende Tätigkeiten und Projekte, die Du tatkräftig 

unterstützen wirst und so die theoretischen Lerninhalte aus der Berufsschule umsetzten kannst 

▪ Du übernimmst kaufmännische Aufgaben des aktuellen Tagesgeschäfts, wie z. B. die Auftragsannahme, das 

Koordinieren von Terminen, die Rechnungsbearbeitung und eine umfassende Pflege von Datenbanken 

▪ Du lernst, wie einzelne Geschäftsbereiche erfolgreich zusammenarbeiten 

▪ Lagerhaltung 

 

 

Dein Profil 

▪ Guter Realschulabschluss oder Abitur 

▪ Logisches Denken und Interesse für Zahlen 

▪ Gute Auffassungsgabe und Genauigkeit 

▪ Eigenständige und vorausschauende Arbeitsweise 

▪ Zuverlässigkeit, Engagement und Verantwortungsbewusstsein 

▪ Freundliche, kommunikationsstarke Persönlichkeit, die gerne im Team arbeitet 

▪ Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 

▪ Erste Kenntnisse im Umgang mit MS-Office 

 

 

Wir bieten 

▪ Einen sicheren Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten und stetig wachsenden Familienunternehmen 

▪ Spannende und umfassende Einblicke in verschiedenste Einsatzbereiche 

▪ Ein abwechslungsreiches, verantwortungsvolles Aufgabengebiet 

▪ Arbeiten auf Augenhöhe mit flachen Hierarchien und professioneller Du-Kultur 

▪ Regelmäßige Feedbackgespräche 

▪ Eine kollegiale und positive Arbeitsatmosphäre, gestärkt durch Events wie Weihnachtsfeiern und 

Sommerfeste 

▪ Eine leistungsgerechte Vergütung und attraktive Sozialleistungen 

▪ Eine moderne Arbeitsumgebung, die Konzentration und Kommunikation fördert 

 

 

Kurzbeschreibung Fritz GmbH & Co. KG 

Die Fritz GmbH & Co. KG mit Sitz in Offenburg ist Spezialist für Sanitär-, Heizungs- und Klimatechnik im privaten und 

gewerblichen Bereich für die gesamte Region. Als Familienbetrieb mit 112-jähriger Tradition und hauseigener 

Blechnerei ist es uns stets ein Anliegen, für jedes Kundenbedürfnis individuell eine smarte, nachhaltige und 

energieeffiziente Lösung zu finden. Dies geht selbstverständlich nur Hand in Hand mit einem motivierten Team und 

einem Blick für Innovation und Entwicklung. Wir setzen auf intelligente Lösungen, Qualität, hohe 

Beratungskompetenz und Ressourcenschonung mit moderner und langlebiger Orientierung. 

 

Wir freuen uns, wenn Du unser 60-köpfiges Team mit deiner Motivation und Tatkraft unterstützt. 

 

Deine Bewerbung schickst du bitte per E-Mail an: 

bewerbung@fritz-ente.de 

mailto:bewerbung@fritz-ente.de

